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INFORMASI DOKUMEN 



1. Silahkan login melalui Website ASN Digital dengan link sbb : https://asndigital.bkn.go.id, 

Kemudian klik tombol “Login” yang tertera pada halaman utama website. 

 

 

 

2. Klik tombol “Masuk” yang berwarna merah.

 

https://asndigital.bkn.go.id/


3. Silahkan isi Username dan Password akun SIASN/MY ASN anda, jika sudah klik tombol 

“Sign In”.

 

 

 

4. Silahkan isi kode OTP dari Google Authenticator anda, kemudian klik tombol “Sign In”. 

 

 

 

 

 

 

 



5. Kemudian klik tombol “Layanan Individu ASN”. 

 

 

 

 

6. Kemudian klik tombol “MyASN”. 

 



7. Setelah berhasil login, silahkan pilih menu “Layanan ASN”.

 

 

 

 

8. Kemudian klik tombol “Sertifikat Elektronik BSrE”. 

 

 

 

 

 

 



9. Kemudian pastikan sudah memiliki email dinas go.id sebagai syarat awal pendaftaran 

Sertifikat Elektronik (TTE). 

 

 

 

 

10. Jika belum memiliki email dinas, silahkan tambahkan email dinas dengan klik tombol 

“Edit Profil” kemudian “Kontak Pribadi” . 

 

 

 



11. Tampilan “Kontak Pribadi” untuk edit Email Dinas. 

 

 

 

 

12. Pada kolom “Email Dinas”, silahkan isi dengan (NIP pegawai+@muaraenimkab.go.id), 

contoh : 199903122025042004@muaraenimkab.go.id. 

 

 

 

mailto:pegawai+@muaraenimkab.go.id


13. Kemudian klik tombol “Verifikasi”. 

 

 

 

 

14. Sistem akan mengirimkan link Aktivasi Email Dinas melalui email yang sudah didaftarkan 

tadi. 

 

 

 



15. Silahkan login pada Email Dinas melalui link website berikut : 

https://mail.muaraenimkab.go.id/ 

 

 

 

 

16. Inputkan Username dengan (NIP pegawai+@muaraenimkab.go.id), contoh : 

199903122025042004@muaraenimkab.go.id dan Password dengan (8 digit NIP awal), 

contoh : 19990312. Kemudian klik Sign In/Masuk. 

 

Segera ubah password standar dengan password baru yg lebih aman 

mailto:pegawai+@muaraenimkab.go.id
mailto:199903122025042004@muaraenimkab.go.id


 

 

17. Jika berhasil login, cek inbox masuk dari BKN untuk Aktivasi email dinas MyASN 

 

 

 

 



18. Klik tombol “Aktivasi Email Dinas” 

 

19. Pastikan Notifikasi aktivasi Email Dinas berhasil. 

 

 



20. Kemudian login ulang ke MyASN agar perubahan Email Dinas yang sudah dilakukan bisa 

terlihat hasilnya, dan pastikan Email Dinas sudah berganti dengan Email Dinas yang baru 

dengan status „terverifikasi‟. 

 

 

 

 

21. Selanjutnya ke menu Layanan ASNSertifikat Elektronik BSrEKlik Registrasi Sertifikat 

 

 

 



22. Klik “Ya” pada pop up Konfirmasi Registrasi Sertifikat 

 

 

 

 

23. Cek kembali inbox masuk pada Email Dinas dari BSrE tentang Aktivasi Akun Sertifikat 

Elektronik (TTE). 

 

 

 



24. Klik “Aktivasi Akun” 

 

25. Isi data yang diminta, kemudian klik tombol “Kirim Kode OTP 

 

 

 



26. Tampilan isi Kode OTP 

 

 

 

27. Cek WA dari Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN) RI tentang kode OTP 

 



28. Input kode OTP tersebut dan Klik “Verifikasi OTP” 

 

 

 

 

29. Klik tombol “Next” 

 

 

 

 



30. Pilih ASN dan POLRI 

 

 

 

 

31. Cek data ASN, jika sudah sesuai dengan data pemohon maka klik “Next” 

 

 

 

 



32. Lanjutkan dengan klik “Ambil Foto” 

 

 

33. Klik “Aktifkan Kamera” 

 



34. Jika muncul notifikasi berikut, silahkan pilih Allow this time 

 

35. Sesuaikan wajah dengan lingkaran, jika sudah pas silahkan klik “Ambil Foto”, kemudian 

klik “Simpan” 

 



36. Centang 2 checkbox pernyataan, kemudian Klik “Submit” 

 

 

 

 

37. Notifikasi jika Aktivasi Berhasil 

 

 

 



39. Kemudian cek Whatsapp Anda, akan dikirimkan WA otomatis dari Badan Siber dan Sandi 

Negara (BSSN) RI tentang Setting Passhprase, dan klik link tersebut. Jika belum 

menerima Wa silahkan koordinasi dengan Narahubung penerbitan Sertifikat Elektronik (TTE) 

Dinas Kominfo SP Muara Enim Sdr. Septa Putra Anggara (081272427629) dan Sdr. Dony 

Hartadi (082176227628). 

 

40. Cek kembali data pemohon, jika sesuai klik “Next” 

 



41. Silahkan ambil Foto Diri (selfie), jika sudah klik “Next” 

 

 

 

 

42. Lanjut Setting Passhprase Anda, dengan kententuan passphrase harus memuat 

kombinasi huruf besar, huruf kecil, angka dan karakter dengan minimal 8 digit, contoh : 

P@ssw0rd. (Note : jangan lupa untuk mencatat passphrase Anda agar tidak lupa saat tte 

akan digunakan). Kolom Passhprase dan Konfirmasi Passhprase harus sama, kemudian klik 

“Persetujuan Perjanjian Pemilik Sertifikat Elektronik”. 

 

 



43. Baca dan Pahami Perjanjian Pemilik Sertifikat Elektronik, scroll sampai bawah kemudian 

klik setuju  

 

 

44. Klik tombol “Submit”. 

 

 

45. Notifikasi Passhprase berhasil dibuat. 

 

 

 

 



45. Cek Email Dinas anda, jika Sertifikat Elektronik (TTE) berhasil dibuat akan ada email 

baru pemberitahuan Sertifikat Elektronik anda telah terbit. 
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